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Googleメーリングリストの開設手引き　１

01・Googleの検索サイトを開く
02・右肩にあるサイコロマークのアイコン(Googleアプリ)をCLすると
主要アプリのアイコン一覧が出る　その最後の行の＜もっと見る＞をCL
その表示の最後の行にある＜さらにもっと＞をCL

03・スマホの画像が数段続いた後に＜サービス一覧＞の見出しでGoogleのサービスアプリのアイコン画像一覧が表示されている

04・そのなかに＜Googleグループ＞のアイコンがあり　それをCL
05・赤地に白抜きの＜グループを作成＞CL

06・以下の項目について入力したのち<作成＞CL
グループ名
グループのメールアドレス
グループの説明
グループに参加・・・招待されたユーザーのみ
その他

07・文字の確認　文字を判読し入力　＜続行＞CL
08・グループが作成されました　＜ＯＫ＞CL

09・Google groupsを開き　My groupをCL
10・作成した当該グループをCL
11・管理ボタンをCL　参加者を直接追加を選択
記入枠に　参加メンバーのアドレスを入力
------------------------------------------------------------------------------------------

「メンバーを直接追加」でメンバーのメールアドレスを指定する際
"表示名" <メールアドレス>

（※表示名を半角ダブルクオーテーションで囲み
半角スペースを空けて メールアドレスを半角の＜＞で囲む）

[bookmark: _GoBack]こうすることで　宛先表示が≪漢字・かな表示≫が可能となります
